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POLIGRAFIA Adiustacja maszynopisu 
wydawniczego dla skład opisów IBM 

Typewrillen manuscript 
Ajustement de la copie 

adiustement for typogro -
dactylographie pourla ma-

pihic typewriter IBM 
chine a compose et a ec-

rire IBM 

1. WSTĘP 

1.1. Przedmiot norm,y. Przedmiotem normy jest 
adiustowanie .maszynopisu wydawniczego książek, 

broszur i czasopism przekazanego do drukarni do 
składania na składopisach IBM. 

1. 2 . Okreś lenia 

Pica I BM - wielkość równa 1" 
'& "" 4,233 mm. 

Punkt IBM - j ednostka stała r ówna ~ pica IBM 

= 0,353 mm. 

Jednostka IBM - jednostka zmienna równa 1; lub 

1~ lub 116 j ednostki stałe j. 

Inne określenia - wg BN-71/7401-03. 

2 . WYTYCZNE PISANIA MASZYNOPISU 

2.1. Wymagani a podstawowe 

2.1.1. Postać - wg PN-70/P-55025. 
Tre6ć maszynopisu powinna być ostateczna - pod

piśana do druku . 

2.1. 2 . Format - wg PN-70/P-55025. 

2.1. 3. Pap ier - wg PN-70/P-55025. 

2.1.4. Numeracja kartek - wg PN-70/P-55025. 

2.1.5. Kompletnoś ć - Maszynopis wydawniczy lll;"ze
kazany do stanowisk składopisów IBM powinien za
wierać wszystkie elementy potrzebne do całkowite
go wykonania składu. Wyjątek stanowią skorowidze 
i spis treści, które powinny być przekazane do 
składania nie później niź przy pierwszej korekcie 
po montażu. 

W przypadku maszynopisu niejednolitego komplet
ność - wg PN-70/P-55025. 

W przypadku 'czasopism dopus zcza się przy pierw
szej korekcie uzupełnienie maszynopisu odrębnymi 

artykułami nie przekraczającymi łącznie 10 kartek 
maszynopi su. 

2 . 2 . Sposób pisania tekstów, tabel, wzorów ma-
tematycznych i wzorów, chemicznych wg PN-70/ 
P-55025 _ 
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3. KOREKTA MASZYNOPISU 

Korektę maszynopisu należy wykonać wg PN-701 
P-55025. 

4. ZAŁ4CZNIKI DO MASZYNOPISU 

Rodz aj e załączników wg PN-70/P-55025 . 

5. ADIUSTACJA MASZYNOPISU 

~. Zakres adiustacji - wg PN-70/P-55025. 

5. 2 . Znaki adiustacyjne tekstu, tabel i wzorów 
- wg tabl. 1. 

Tablica 1 

Znac zenie Znak Zastosowanie Lp . znaku 

1 
Wykonać 0 - - - - - - 0 
s pac j awanie Q 0 0 0 0 

2 
Usunąć 
s pacjowanie '~~I~ ,~u ...... II" 

Pismo normal wg PN-70; 

3 ne ()odsta- @ . .. . '---' @ . .. . P-55025 
wowe wśród kody i ozna-
wyr ó żnień czenia wyko-

nu je s ię 

4 Pismo pochyle @ ''' ' rvv @ .. .. pismem odrę-
cznym kolo-

Pismo - @ 
rem czerwo-

5 pó ł grub e @ .. . . · .. , nym; pr&fik-
sy dodatko-
wo obwodzi 

6 Wer saliki t t 
się 

7 
Wersaliki 

@ ;==; @ półgrube ... , · .. , 
Wersaliki 

8 pisma poclly- @ · ... ~@ ... . 
lego 

Pismo kal i- O dd d 
9 graf ic zne lub 0 1Ub t @, []]]1) @' I inne go kroj u 

Wykł adni k i 
@ V G) wg FN-70; 

- pier ws z ego · .. , · .. , P- 55025 
s topnia 

10 
- drugiego @ ~@ +4p · .. . :j ... , • 

s topnia -4p, 
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cd. t abl . 1 

Lp. Znac z e ni e Znak Zastosowanie znaku 

Indeksy 
- pier wsz egc @ ...• A @ . ..• 

11 stopnia 

- dru gi ego @ ... :-'+r . A. @ ..•• -4p , wg PN-70/ 
stopnia P-55025 

Odstępy w ~~ 
12 (w jedno- @, @J 2) @, s tkach) 

Inne z naki adiustacyj ne - wg PN-70/P-55026 i PN-72/ 
P-5503 6. 

1) Cyfry znaj du jące się w D o znaczają koni eczność 
" pisani a znaku lub znaków o szer okości r ównej poda-

nym w CJ w jednostkach IBM. 
2) Odstępów do 2 jednostek nie stosuje się. 

5.3 . Skróty i zn~~i umowne - wg tabl. 2. 

Tab lica 2 

Lp . Na zwa Skrót lub znak 

1 Punkt IBM P. 

2 Pica IBM PC. 

3 Jednostka IBM J. 

1. Nonpar el na 6/7 kolonelu 

2. Nonpare l na 6/8 peticie 

3. Petit n a borgisi·e 8/9 
Stopień 
pisma i 4. Petit na garmondzie 8/10 

4 wiersza 
w punk-

5. Gar=d na &U'mondzi E 10/10 t ac h 
IBM 1) 

6. Garmond na cycerze 10/12 

7. Cycero na 13 p. 12/13 

8 . Cycero na 12/14 
średnianie 

1. Justowanie tekstu CD lub ® w bloku 

2. Równanie do lewe-
CD go marginesu 

3. Równanie do prawe- (t) go mar gine su 

4. Środkowan ie tekstu © 
5. Kropkowanie międz~ 

@ 5 Kody t ekstami 

6 . S z erokość składu @) ••• • 2) 

7. Wielkość wcięcia CD •••• 3) 

8 . Zakończenie (0, wc ięcia 

@ IUb Q) powtarza-

9 . Składanie od no-
ne przed każdym 

wego wiersza wierszem lub e R Y' 
lub CR CR b ez akapi-

tu 

cd. tabl . 2 

Lp. Nazwa Skrót lub znak 

10. Wiersz programo- <D •••• 4) 
wy dla tabeli ••• ł 

1'1 1 • Powtarzanie po-
<D, przedniego wiersza 

programowego dla 
tabeli 

12. Zatr zymanie 
@, wyjścia 

13. Zatrzymanie z 
dyspozycją wymia-

G) .... ny głowicy lub 
zróż nicowania od-
stępu międzywier-
szowego 

14. S t ały odstęp mię-

5 Kody dzy znakami lub 
wyr~zam~ lub . dys~ 0) 
zycJą nlezaWl esza-
ni a sp6j ników i mian 

15. Liniowanie w 
® t ekście 

16. Selekcja @ dla każdej 
s el ekcji 

17. Korekta @ .... CR5) 
wiersza 

tr eść wiers za 

18 . Kasowanie wier sz a @ .... 5) 

19. Koniec korekty @, 5) 

6 Dodatkowe odstępy między CR wierszami ... 
7 Tabulator ? 

: 

8 Stały odstęp odstępnikiem (\ 

9 Martwy klawisz D 

10 Powtarzanie kodu // 

11 Margines y 

12 Dodatkowa informacja dla [ t ekst] 
skł adacza 

Inne skróty i znaki wg PN-70/P-55025. 

1) Nie nal eży stosować składu bez interlinii. 

2) Jol jedno stkach IBM. 

3) Ty l ko dl a kodów CD i CD 
4) Jol kodach i jednostkach IBM. 

5) Tylko dla taśm korektowych. 

~ Sposób adiustacji - wg PN-70jP-55025 • 

5.5. Znaki adiustacyjne dotyczące elementów ~
ców wydawniczych - wg PN-70jP-55025. 

5. 6 . Ozpaczenie uzupełniające znaków o podobnym 
rysunku - wg PN-70jP-55025. 

5. 7. Adiustowanie maszynopisu wydawniczego - wg 
tabl. 3 na str. 3. 
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Tablica 3 

Lp. Oznaczenie 
adiustacyjne 

Miej sc e zapisu kodowe go w ma szynopisi e wydawnic zym 
Opis oznaczeń kodowych 

k s iążki i broszu ry czasopismą 

1 Format 
kolumny 

podać s z eroko ść w picach IBt-! oraz 
liczbę wier s zy pisma podstawowego, 
uwzgl ę dniaj ąc odst ęp mi edzy,"ier
szowy " kolumni e i oznaczyć z pa
giną lub bez paginy 

na lewym marginesie p ierw szej kart ki ma s zynopi s u 

2 Szerokoś ć skł adu 

lub łamu podsta
wowego 

podać w jednostkach IBM, np. 420 J. 

w karcie t echnol ogicznej 

na pierwsz ej kartc e i p~zy każdym 

kodz i e @ 

podać nazwę kroju na pier wsz e j kartc e ,maszynopi su 
t eks tu pods tawowego, w górnej 

~--4-------------------_+------------------------------------~ części l ewe go mar ginesu oraz w 

3 Krój pisma 
podstawowe go 

4 Odmiana pisma podać orunianę i rodzaj wyróżnień, karcie technologicznej 
po dstawowego i np. pochyłe , pó ł grub e ; pisma 

na poc ząt kow e j 

kartc e każ dego 

arty k ułu lub 
prz y każdy rJ ko
dzi e @ 

rodzaj wyróżnień zwykłego ni e oznacza się 
f---+-------------------+--------------------------------------+--------------------------------------l na p oc z ąt kOI; e j 

kar t ce ka ż dego 
5 na pierwszej kartce t eks tu; podać , np. 8/9, 8/10 , 10/11 , 

1 0/12 w przypadku r ozdziałów - na pocz ąt

~--4-------------------_+------------~----------------------~ kowej kartce każdego rozdziału oraz 
6 Wielkość wcięć podać znak \f w karcie technolo gicznej wie l kość 

S topień pi sma i 
stopierl wiersza 

akapitowych wcięcia w jednostkach, gdy wcięcie 
jest inne niż 1 pica przy sk ładz ie 

do 25 pic, i 1 {- pica - powyżej 
25 p ic 

ar tykułu 

7 Więlko ść wci ęć 
tekstów wyróż
ni onych 

podać w jednostkach IBM z podaniem 
kodu CD dla kodu CD i 0 lub ta
bulatorem dla kodu @ 

w wierszu poprzedzającym wiersz wcinany oraz na końcu 
tek stu \;cinanego kod CD dla I:odu Ci) i0 lub ',Iiel 
kość t abulator a w karcie t echno l ogiczne j dla kodu @? 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

Nowe rozdziały 
i czę ści 

Odstęp w tekście 

przed i po tytu
ł aoh 

Ty tu ły, podtytuły 

Kolej noś ć 
łamania 

Rozmieszczenie 
ilustr acj i 

Inicjały 

Tabele 

15 Wzory 

16 Teksty wyr 6ż nione 

17 Przypisy (notki) 

18 Paginy 

19 Podpisy do ilu- ' 
str ac j i tablic 

Informacje dodatkowe 

podać sposób łamania (np. w ciągu, 
od now,ej kolejnej kolumny lub od ko
lumny nieparzystej) i wielkoś ć opusz
czenia z uwzględnieni em żywe j 

paginy 

podać wi elkość, oznaczając wg 
PN-70/P-55026 tablica lp. 8, do 
oznaczeń używając wielkości 

IBM (punkty) 

podać wg lp. 3+5, używając 
oznacze ń dla okreslenia rozmiesz
czenia wg PN-70/P-55026 oraz 
PN-'72/P-550:;6 

wg PN-70/P-55025 tabl. 4 lp. 11~13 

wg PN-70/P-55025 tabl. 4 lp. 14 
oraz zastosować wiersz kodowy z 
kodem ® 

wg PN-70/P-55025 tabl. 4 lp. 15~1 9 

na początku każdego rozdziału i 
części oraz w karcie technologicz
nej 

przy każdym odstępie 

na począt l<u ka ż 

dego r ozdz iału 
oraz 'W karc ia 
t ec hno log i c zn0 j 

przy każ dym ty tu l e i podtytule; w przyp adku gdy zgru
powane (wg kroju , stopnia, o&niany i r odza ju ) tytuły 
i podtytuły stanowią wydzie lone części maszynopi su, 
nale ży je adiustować j eden raz na każdej kartce 

przed każdą zmianą w układz i e tabeli 

KONIEC 



Informacje dodatkowe do BN-74/7402-01 

INFORMACJE' DODATKOWE 

1. tnstytucja opr aco\;ująca nor mę - Ośrodek Badawczo-Rozwojowy Prz emys łu Poligraf icznego. 

2 . Normy związa ne 

PN-70;P-55025 Maszynopis wydawniczy książek, bro s zur i czasopi sm 

PN-70;P-55026 Materiały wydawnicz e . Szkice wydawnicze 

3. Autor pr ojektu normy - Jerzy Krukowski - OB RPP. 
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